2 SOINFO

SOLUCIONES EN TECNOLOGIA DE INFORMACION

NOTA TECNICA

Listar clientes registrados en el SICO (exportacion de clientes
en Excel)

OBJETIVO

Informar al cliente sobre las opciones que posee el SICO para exportar
la lista de “clientes” registrados en el sistema.

La aplicacion de uso es valida para todas las versiones del SICO. Existe
una variacion para usuarios del SICO Punto de Venta.

DESCRIPCION

1.- Una vez dentro del SICO debera dirigirse al modulo de VENTAS y
posteriormente al médulo CLIENTES.
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2.- Una vez ingresado al médulo encontrara el siguiente cuadro de

dialogo.
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3.- Para listar o exportar los clientes registrados en el SICO solo debera
dar un click en LISTAR.
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4.- En el siguiente cuadro de dialogo debe indicar OK dando click en el
check verde:
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5.- Posteriormente aparecera un nuevo cuadro de dialogo solicitando
“visualizar” o “guardar” la informacion. Para guardar la exportacion en
excel se debe seleccionar HOJA ELECTRONICA y asignar un nombre.

E Enviar a...

La exportacion del archivo se guardara en la raiz del SICO en la carpeta
SICOEXE bajo el nombre asignado.
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