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NOTA TÉCNICA 

¿Cómo consultar, buscar y reimprimir notas de ingreso y 

notas de salida? 

 

OBJETIVO 

 
Informar al cliente sobre cómo utilizar la opción consultar, buscar y 
reimprimir notas de ingreso y notas de salida. 

 

 

ALCANCE 

 
La aplicación de uso es válida para todas las versiones del SICO con 
excepción del SICO Contabilidad. 

 

 

DESCRIPCION 

 

1.- Para consultar las notas de ingreso y notas de salidas emitidas 

desde el sistema (de forma histórica) se debe utilizar la opción LISTAR. 

Paso 1: Ingresa al módulo de bodegas:  

Paso 2: Seleccionar la opción notas de ingreso o notas de salida: 
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Paso 3: Dar un click en el botón LISTAR, automáticamente se 

desplegará una ventana. 

 

En la ventana emergente se deben seleccionar los parámetros que 

filtrarán el reporte y dar click en el check verde.  
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El sistema emitirá un reporte con los datos solicitados: 

 

 

2.- Para realizar consultas y/o búsquedas puntuales de notas de 

ingreso o notas de salida se debe utilizar el buscador que se encuentra 

en la parte inferior de la ventana. 
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3.- Las búsquedas se pueden realizar a distintos filtros: 

- Notas de salida. 

- Tipos de movimiento. 

- Bodega. 

- Nro de documento. 

- Nro de documento de referencia. 

 

 

 

Una vez seleccionado el filtro de debe dar un click en :  
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En pantalla aparecerá el detalle de la nota de ingreso o nota de salida 

consultada: 

 

Para seleccionar el movimiento debe dar un click en la equis roja 

superior:  
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3.- Para reimprimir el documento se debe dar click en ACTUALIZAR       

y posteriormente dar click en SI en la ventana emergente que aparecerá 

a continuación. 

 

 

 

 

1 

2 

Se desplegarán la lista de 

opciones, entre ellas IMPRESORA. 
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Se selecciona la impresora previamente configurada y se manda a 

imprimir. 

 

 


