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NOTA TÉCNICA 

Cómo cambiar el Nro. de Correlativo de un documento. 

 

OBJETIVO 

 

Informar al cliente sobre cómo modificar el Nro. de correlativo de algún 
documento. (Facturas, Guías de despacho, Tickets, etc) 
 

 

ALCANCE 

 
La aplicación de uso es válida para todas las versiones del SICO aunque 
existe una variación para los usuarios del SICO PUNTO DE VENTA. 

 
 

DESCRIPCION 
 
Para cambiar el correlativo la ruta es la siguiente: 

VENTAS / SALIDA VENTAS / NUMERACION DE DOCUMENTOS (doble click) 

1.-  

2.-  

3.-  
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Una vez se haya ingresado a la opción numeración de documentos aparecerá 

la siguiente pantalla: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.- Seleccionar el tipo de 

DOCUMENTO (puede ser 

cualquier tipo de 

documento configurado 

en el SICO). 

3.- En este caso la 

serie se mantiene 

por defecto como 

se muestra la 

pantalla.  

4.- Se ingresa el Nro anterior al Nro de 

documento que se imprimirá. Si se 

empezará con el Nro 55 el número que 

correspondería ingresar será el Nro 54. 

5.- ACEPTAR. 

1.- Seleccione el tipo 

correlativo a modificar. 


